
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

MODULARE QUALIFIZIERUNG 
KAUFMÄNNISCHES KOMPETENZZENTRUM 

 

 
 

Die Beschäftigten der Zukunft sind Fachkräfte mit individueller Aus- und Weiterbildung. Gezielten 
Wissenstrans-fer erhalten Sie mit dieser Weiterbildung in Teil- oder Vollzeit. Sie wählen in 
Abstimmung mit Ihrem zuständigen Vermittler und uns die für Sie passenden Module. Sie erhalten 
so eine auf Ihren bisherigen Kenntnis- und Erfahrungsstand zugeschnittene Qualifizierung. 

 

INHALT 
 

Word Grund- und Aufbaukurs 

Excel Grund- und Aufbaukurs 

Englisch für den Beruf 

Büroorganisation 

Personalmanagement 1 

Personalmanagement 2 

 

 

Buchführung Grundlagen 

Auftragssachbearbeitung 

Bürokommunikation 

Künstliche Intelligenz im Büro 

Arbeitswelt 4.0 

4-wöchiges Praktikum 

 

ZEITLICHER ABLAUF 
Nach individuellem Einstieg und Modulwahl 
Anschließendes 4-wöchiges Praktikum 
 

 
SCHULUNGSORT 
Wissen – Bildung & Beruf GmbH 
in Ebersberg 

 

UNTERRICHTSZEITEN  

Vollzeit, Montag - Freitag, 8:00 - 16:30 Uhr 
oder 
Teilzeit, Montag - Freitag, 8:00 - 12.00 Uhr 
 
IHR ANSPRECHPARTNER 
Maren Lang 
08161 / 538990 
maren.lang@wbb-kuchler.de 
 

 
Zur Beratung, Anmeldung und Klärung Ihrer Fragen stehen wir Ihnen sehr gerne zur Verfügung! 


